附件1

结题验收或项目实施期限变更（延期）申请程序
一、网上申请和审核

（一）项目负责人登录中医药科研项目管理系统（http://zyky.gdmde.net），在线填写项目验收书或变更实施期限申请表，保存后生成PDF文档。如申请验收结题，须按照附件目录的要求上传除验收意见表外的其他附件材料（复印件有效）。如申请终止结题，除验收书要求的附件外，须同时上传项目承担单位正式书面申请。

（二）项目负责人打印PDF文档，连同验收所需的佐证材料（包括论文、论著章节、成果、专利或科技奖励等），一式四份经项目承担单位提交至项目推荐单位。由项目推荐单位按要求组织专家组，采用材料验收结题方式对项目完成情况进行验收，形成项目验收结题意见，并将验收意见（原件，格式从管理系统下载）反馈项目承担单位。
如申请终止结题，由项目推荐单位按要求组织专家组通过材料验收结题方式对终止原因、责任判定、科研信用评价和处理建议等进行评估，形成评估意见，并将评估意见表（格式从管理系统下载，原件）反馈项目承担单位。

（三）项目负责人登录管理系统，填写专家验收意见及扫描上传验收意见表（或评估意见表）后，保存并提交至项目承担单位。项目承担单位及项目推荐单位逐级对验收书进行审核后，提交至管理单位（省中医药局，下同）。如管理部门审核不符合要求，将填写具体意见后逐级退回修改。

（四）申请变更实施期限者，项目负责人提交后，由项目承担单位逐级提交至管理单位。

二、纸质材料审核和办理
（一）管理单位网上审核同意后，系统重新生成PDF文档。申请结题验收者，项目负责人登录管理系统，重新下载验收材料PDF文档，用A4规格纸张双面打印，装订方式为左面双针装订或无线胶装。申请变更实施期限者，项目负责人登录管理系统，下载《变更实施期限申请表》PDF文档，用A4规格纸张双面打印。以上材料经项目承担单位盖章后，一式四份（原件）报送项目推荐单位。网上提交的申报材料与纸质申报材料须一致。

（二）项目推荐单位经审核，对纸质材料加具意见、盖章后，以正式公文报送至管理单位。不受理项目承担单位或项目组及个人直接报送的材料。

（三）管理单位收到纸质申请材料后，加具意见并盖章后通知项目推荐单位统一领取和分发。

